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Fondul pentru Relații Bilaterale
Măsura b. Reţele şi schimb de experienţă
Raport final tehnic şi financiar
Nr. contract de finanţare nerambursabilă: 
________________________________
Titlu proiect: 




_______________________________________________

Perioada de implementare a proiectului (potrivit contract):
 _________________________________

1. Denumirea și acronimul Promotorului (în Română şi Engleză):
Denumire:

Acronim:

Name:

Acronym:

2. Date de contact ale Promotorului:

Adresă de corespondenţă:

Oraș: 
Telefon:

E-mail: 

Website: 
3. Persoană autorizată să reprezinte Promotorul în contracte oficiale (reprezentantul legal):

Nume şi prenume: 

Funcția în cadrul organizației: 
Telefon/mobil: 
E-mail: 
4. Persoană de contact desemnată pentru proiect din partea Solicitantului:

Nume şi prenume: 

Funcția în cadrul organizației: 

Telefon/mobil: 

E-mail:

5. Date de contact ale organizației partenere din Norvegia, Islanda sau Liechtenstein:

Denumire și acronim:

Adresă de corespondenţă:

Oraș: 

Telefon:

E-mail: 

Website: 
6. Descrieţi activitățile derulate în perioada de implementare a proiectului (inclusiv activităţi de vizibilitate și diseminare) și rezultatele concrete ale proiectului, cu accent pe valoarea adăugată pentru Fondul ONG și dimensiunea bilaterală. 
Corelaţi prezentarea activităţilor cu descrierea acestora inclusă în Anexa I (Formularul Cererii de finanţare), evidenţiind în acelaşi timp implicarea şi rolurile specifice asumate de către Promotor şi respectiv Partener, după caz.  
Vă rugăm să cuantificaţi şi să descrieți produsele şi rezultatele proiectului, atât din perspectiva valorificării principalelor realizări ale proiectului finanţat prin Fondul ONG  cât și din alte perspective (colaborări, alte idei de proiecte, materiale şi/sau articole publicate, etc).
Vă rugăm să listaţi eventuale acţiuni sau materiale realizate în acest scop, menţionand audienţa vizată. Pentru materialele disponibile online, vă rugăm să listaţi link-urile aferente. 
Vă rugăm să ataşati raportului final copii ale eventualelor produse / publicaţii / materiale realizate în cadrul proiectului.
Prezentarea rezultatelor va puncta, prin referinţe concrete, măsurabile şi cuantificabile, contribuţia proiectului la consolidarea relaţiilor bilaterale, din perspectiva:

· dezvoltării cooperării, 
· rezultatelor comune, 
· creşterea cunoaşterii şi înţelegerii reciproce între statele donatoare şi România, 
· promovarea şi înțelegerea suportului oferit prin Granturile SEE.
7. Menţionaţi obiectivul/ele proiectului şi apreciaţi în ce măsură rezultatele proiectului au contribuit la realizarea acestora
8. Descrieţi/menţionaţi eventualele abateri faţă de toate activităţile planificate în cadrul Cererii de Finanţare

9. Cum apreciaţi relaţia / colaborarea cu Partenerul proiectului (dacă este cazul) sau cu organizaţiile direct implicate în activităţi? Va continua acest parteneriat / colaborare? Dacă da, cum? Dacă nu, care sunt motivele?
10. Vă rugăm să oferiți detalii cu privire la persoanele care au participat în cadrul proiectului
Vă rugăm să listaţi în tabelul următor doar persoanele ce au fost implicate în mobilitate (s-au deplasat din România într-o ţară donatoare sau viceversa)
	Organizație
	Nume si prenume
	Funcție în cadrul organizației
	Gen
	Vârstă
	Perioada mobilităţii

	
	 
	 
	
	
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	 


11. Rezumat in limba engleză (max. 1 pag)
Vă rugăm să prezentaţi sintetic un sumar al principalelor activităţi şi rezultate ale proiectului, corelat cu obiectivele vizate şi evidenţiind în primul rând contribuţia la consolidarea relaţiilor bilaterale. 
12. Raportul financiar al proiectului 

	Tipuri de cheltuieli
	Unitate
	Nr. unități
	Valoare unitară               (Euro)
	Număr de participanți

	Buget estimat (Euro)
	Suma cheltuită (Euro)

	
	
	
	
	
	
	Total
	Din grant
	Din contribuţie proprie


	Cap 1 Experti
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cap 2 Costuri de deplasare
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cap 3 Alte costuri directe
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	 

  
	 
	 
	 
	 


Pentru completarea raportului financiar se va avea în vedere Ghidul orientativ de întocmire a raportului financiar. Raportul financiar al proiectului este insotit de anexele corespunzatoare conform modelului prezentat in Ghidul orientativ de intocmire a raportului financiar.
Data transmiterii raportului final:
Nume şi prenume reprezentant legal:

Semnătura:

Ghid orientativ de întocmire a raportului financiar

Pentru fiecare capitol bugetar se va  completa câte o anexă corespunzătoare in format excel conform modelului de mai jos. Aceste anexe se vor transmite prin email către Fundaţia pentru Dezvoltarea Societăţii Civile. 
CENTRALIZATOR CAP. ..............................

	 
	Document de angajare a cheluielilor
	Document de plata
	 
	 
	 
	Din care:

	Nr. Crt.
	Numar
	Data 
	Numar
	Data 
	Explicatii
	Total
(moneda în care se efectueaza plata) 
	Total
(EURO)
	Grant
(EURO)
	Contributie proprie (EURO)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	LUNA 1 -……………… 2017

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	SUBTOTAL LUNA 1
	
	
	
	

	cursul inforeuro din luna 1
	 
	 

	LUNA 2 - …………… 2017

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	 

	SUBTOTAL LUNA 2
	
	
	
	

	cursul inforeuro din luna 2
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	TOTAL:
	
	
	
	


Pentru cheltuielile care sunt efectuate în altă monedă decât Euro se va folosi cursul stabilit de Comisia Europeană (inforeuro) şi publicat pe website-ul oficial (http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm), aferent lunii în care cheltuiala a fost angajată (de ex. data facturii) 
Fiecare anexa  va fi însoţită de copii ale documentelor justificative şi de plată, ordonate cronologic. Dosarul financiar trebuie să cuprindă copii lizibile, pe hârtie A4, ale tuturor documentelor justificative şi de plată. Documentele vor respecta legislaţia în vigoare.

Cheltuielile cu implementarea proiectului trebuie să poată fi identificate ca fiind aferente proiectului în contabilitatea Promotorului şi / sau partenerului.

Capitol de buget Experți
Acest capitol include costuri aferente remunerării experților care participa la vizite sau experți care oferă consultanță externă. 

Documentele justificative sunt reprezentate de contracte încheiate în baza legislației în vigoare însoțite de facturi sau ștate de plată și documentele de plată aferente.

Capitol de buget Costuri de deplasare 
Cheltuielile eligibile în cadrul acestui capitol sunt cheltuielile aferente persoanelor implicate în implementarea activităţilor de mobilitate, din partea Promotorului sau partenerului.

În cadrul acestui capitol, se pot deconta urmatoarele tipuri de costuri: 

· Cheltuieli pentru cazare şi masă, însoţite de facturi şi documente de plată 

· Cheltuieli de transport - această categorie poate include următoarele costuri:
· Transport internaţional (dus-întors), clasa economic ; taxa de bagaje în situaţia in care compania de zbor nu asigură in costul biletului de transport o greutate maximă gratuita; asigurari de călatorie; 

Documentele justificative sunt reprezentate de facturi şi documente de plată pentru transport, inclusiv tichetele de îmbarcare

· Transport local în România sau în ţara unde se efectuează deplasarea; taxa cu parcarea pe termen scurt; 

Documentele justificative sunt reprezentate de bonuri si bilete de călătorie (tren, autobuz etc)

· Diurna legală (doar pentru angajaţii cu contract de muncă în cazul organizațiilor din România), determinată în funcţie de mijlocul de transport folosit, avându-se în vedere următoarele:
· momentul decolării avionului, la plecarea în străinătate, şi momentul aterizării avionului, la sosirea în ţară
· momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei de stat a Romaniei, atât la plecarea în străinătate, cât şi la înapoierea în ţară
Capitol de buget Alte costuri directe

Această categorie poate include următoarele costuri:

· taxe pentru participarea la evenimente

· costuri ocazionate de conferinţe, seminarii, cursuri, întâlniri şi ateliere de lucru (închiriere săli, catering, cheltuieli de protocol etc.)

· costuri aferente activităţilor de promovare şi informare (materiale informative, promovare facebook etc.)

Documentele justificative sunt reprezentate de contracte (dacă este cazul), facturi și documente de plată aferente.
Atenţie! 

În situaţia in care personalul trimis in străinatate beneficiaza de diurna se va avea în vedere că aceasta acoperă şi  costul de transport în interiorul localiţatii în care se desfaşoara activitatea. În aceasta situatie, va  fi considerat cost  eligibil  doar transportul dus-intors, pe distanţa dintre aeroport sau gara şi locul de cazare.

Alte reguli 
· nu sunt considerate eligibile cheltuielile “extravagante” (ex.: băuturi alcolice, ţigări etc.); 

· TVA care nu se poate recupera este considerată cheltuială eligibilă;

· Partenerul Promotorului decontează cheltuieli eligibile pe baza documentelor justificative eliberate pe numele lor;

· Toate menţiunile de mai sus se aplică atât pentru justificarea cheltuielilor din finanţarea nerambursabila, cât şi pentru justificarea contribuţiei proprii (dacă este cazul).
� Coloana “Număr de participanţi” se va completa doar pentru costurile asociate deplasărilor din România într-un stat donator sau viceversa.


� Se va completa doar dacă este cazul
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